
 
本會知識管理及策劃科現誠聘以下合約職位： 

 

替假文員  Ref. RCKGKMS/01/24 

 
 負責單位之文書行政工作，包括整理及存檔人事文件、財務文件、管理資

產及物資及會議記錄 
 應對電話及電郵查詢 
 有需要時協助外勤工作 
 香港中學文憑試五科合格或中學會考五科合格（包括中、英文及數學科）

或具同等資歷水平 
 須具備最少兩年或以上相關工作經驗 
 熟悉電腦應用技巧、設計或數據分析軟件者優先考慮 
 工作地點：油麻地 
 
入職薪金可達$16,695；合約期至：30/04/2024 
 
有 意 者 請 將 履 歷 於 二 零 二 四 年 一 月 三 十 日 或 之 前 電 郵 至

recruit@ymca.org.hk。來函請列明要求薪金及申請職位編號。 
 

（申請人所提供的資料將予保密及只作招聘有關職位用途） 


